Moodle Docs: Teachers Manual

Manuale Docenti

Questa pagina vuol essere una guida rapida alla creazione di corsi a distanza usando
Moodle. Verranno delineate le principali funzioni disponibili e illustrate alcune delle
principali decisioni che da prendere.

Capitoli:

Per iniziare
Settaggio del Corso
Caricare files
Settare le attivita

Utilizzare il corso

AL I

Ulteriori informazioni
Per iniziare

Questo documento presume che l'amministratore del vostro sito abbia
settato correttamente Moodle e vi abbia assegnato un corso vuoto da cui
iniziare. Presume anche che voi abbiate fatto il login come Docente.

Ci sono tre punti generali che possono aiutarvi ad iniziare.
1. Non abbiate paura di fare prove:

sentitevi liberi di girare per il sito e di cambiare le
impostazioni. e difficile che distruggiate tutto in un corso
fatto con Moodle. E anche se accade di solito e facile
rimettere a posto tutto.
2. Informazioni ed uso di queste piccole icone:
& - l'icona edita Permette di editare cosa abbia vicino.

@ - I'icona aiuto fa comparire una finestra popup di aiuto

& - ['icona occhio aperto permette di nascondere
qualche cosa agli studenti

=« - |'icona occhio chiuso rende visibile un elemento
nascosto

3. Usate la barra di navigazione posta in alto in ogni pagina

vi aiutera a ricordarvi dove siete e ad evitare di perdervi.

Settaggio del Corso
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La prima cosa da fare e cliccare "Amministrazione” nella Home Page del
vostro corso e successivamente cliccare su "Settaggi..."” (Notate che questo
link e lintera sezione Amministrazione € accessibile solo a voi e all'ammin
istratore del sito). Gli studenti non possono nemmeno vedere questo link.

Nella pagina dei settaggi potete cambiare un certo numero di parametri
riguardanti il vostro corso, come il nome o il giorno di inizio. Non voglio
parlare qui di tutti questi settaggi dato che cliccando sulliicona aiuto avrete
spiegazioni dettagliate. Parlero invece del piu importante di questi - il
Formato del corso.

Il formato del corso che scegliete definira l'aspetto di base del vosto corso
come succede con l'uso dei modelli. Moodle versione 1.0 ha tre formati - in
futuro ce ne saranno sicuramente di piu (per favore inviate nuove idee a
martin@moodle.org!)

Qui di seguito vengono presentate alcune immagini, stampate direttamente
dallo schermo, dei tre formati di esempio (ignorate i different i colori, che
vengono settati per lintero sito dallamministratore del sito):

Formato Settimanale:

e O Yew G Didnerds ook Wrdw b

.
@ @ [ v _hengy | loode COnJTou 1e)vew O Tde Ihedt «on ,9} O
v

" Qe Dtckoawts Diawh DMoode Doats Dnots P Divows Grio Doooe Qoove Qv Sivww Qrond Qook Qovsons Qe Qo

| Demonstration 101 “
| Moodie -> Demo101

| People Waekly cutline Latest news

# List of all people 1 (=]

9 Edit profile
Hil @ In this first week well explore some of the .

different types of activities, and get to know each

Activities
| other a httle, Just work your way through the links
| © Assignments below, in order. % 47
" 6ad
? Choices
| ®Forums M Acartoon xts 4
[ B oty B Welcome to the demo x4 4 Py 2
¥l Reading: El Cutline of the course xt 3 4 :
1 & Surveys ? Research Comsent xt 4 4 jerd
2 Why am | here? xts4
& Survey 1 - Online Learning Environment  x ¢4 &4 R
Search E Survey 2 - Your attitudes to learning xr 4 4 SoanL Beuvity 1
| K Forum 1 - Introductions x ¢34 % Tour 335t login was:
Sunday, 18 Aug 2002, 11119
Search forums
Add... M| Hothing new since your
last login
| | Administration
i 1
| @ Settings... 2
w - P ¢
Log OK, thiz week well explore the many faces of
J - Y
“F'(e constructivism, and particularly social constructionism.
Teacher forum Here are a couple of my papers that are relevant to the
“ Turn editing off design of Moodle. «
M Journey into Constructiviem x 13 4
B lntacncatiin snslinis af o Mandla raiiva va i o hd

n'z" 0 T, . ‘ i x B
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Formato per argomenti:

Course. SMEC 706 - Constructivism - Moziia (BU1ld 107 20020817 16)

T e ¥ Vew (o Bockmwls look Wndow beb

. ——
Q ..‘-‘} @ (-_‘, [ bt (e scede comicormm) e potdel

* Qitome wemwmem&-@nﬁrmawQmQr&QmMrJQMQMQMQmeQé

10

[} Sattingt...
SLog...
ZIFtlet...
& Teacher forum
4 Tum editing on

1 Radical Constructivism. Pleaze read the two EvG papers in the week
219Jul-2Aug, recording your thoughts in Journal 24, We shall dcuss the

papers in the week 5-9Aug.

[ Resding 24 - & Constructivist Approach to Teaching - von Glasersfald (1999)
B Reading 2B - Why Scme Like It Radicsl - von Glasersfeld (1990)
Journl ZA - Ratlection on reading:
W Forum 2 - Badice comtrustiviam
B Srvay 2 - Dodine Losming Envircemant
@ dournal 26 - Peflectiont on mry own learning

3 Constructivism and Teaching

1. Please complete Survey 2 and Journal 28 (for Topic 2)

OE PTG cormetmirims

SMEC 706 - Constructivism *
People | Topic outline |[Latest news. |
HLise of ai pocple 1 Starting Up. Let’s get acquainted with the web site and with eachother &0
H eait profile during the first week of semester (22-26Jul). Pleaze click on the 7
1o Ay, 0001 - Patwt
Instructions link balow... @ e e
B trstructions (please start herel ) 8 hug, 11:04 + Bter
amxm B Ratisnale of 706 Online Additionat Joymal Entries more
2 Chbicat P Rewsarch consent & Aug, 1248 - Maritn
Ke B Survey 14 - Attiode Towseds Onlles Leaming Pesr-asressment in Forom 2
2 El Survey 18 « Online Leaming Environment bt
Soumels ﬂl‘-‘.-»mr-: 1 « Connacted Knowing 1 AL 2108 - Nt
2} Readings B foamal 1 - SUECTOL caline and me Seene work has bean doos on i
FJSuvey‘ . Forum 1 « Introductory discussion VD I8 o
Older tiitussions

T

Your Last login wat
anurday, 17 Aug 2002, 2100

Nothing new since your Lt

login

ﬁ:n&d‘

Formato relazionale:
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= "Eoursw. SMEC Postg ad Callogutum - Maxis (BUIE 10 20020081716]

TEh % e (o Doteets Tok RGoe b

.
@@ @ [ % betsrjloron: meode comiar e vion shoased el o

' Qrore Ppcinuis Qe Bond Bows Seey Qe Do Grwn Qoo Qs Qv Qwww Qrerd Quad Qresiond Tz Qote Vet Qowetcow @

SMEC Postgrad Colloquium .
SMEC ++ Collogumam

Pecple Is'odalhmm-ln.tm et e Hen et ferien

Bivotm pecple - -
9 Edit proitle Add a new ducussion topic...

FYR On-camput colioquitm
TS LY Pt

y

Y Welcoone 1o tha Colaauhim Wew. L have baan 10 mmertad i my cwn ttudy lately)

B Syutre of a resemcl thesl

B scholerty Writirg Have the on-campas colloquiume started again’ Is there one tomght?
Corrpot timetable 202 51

1 PUTA Sarvey (Chey Beed)

Ducuss thas topic (2 redlies 2o far)

li] Racent actrvity

TOu LGT DG Wi

atarcay, 11 Aag A2, 210 m sed a few volunteers

Nothing new 1ince your [t ey
togin Hiall,

Semeh | need your help! | need alittle practsce 1n conducting qualitative reseasch, | have a quick down and
dirty that | would Ihe to do az a precursor for one that | need to do for a paper | am planning to do for
publication. The topic & cne thet | hope i of Interest to at lesst & few of you,

Sanvho
e Pead the rest of thx topic (558 words). ..
Admmutration Delate
t:l’:amw'._“ Duscuss this topic (3 reoliet w0 far)
®Legi...
QG F PG conmws vow ikt ) Sos —

Notate che il Formato Settimanale ed il Formato per Argomenti hanno una
struttura molto simile. La differenza principale € che ogni riquadro nel
formato settimanale contiene una determinata settimana mentre nel
Formato per Argomenti contiene quello che decidete voi. Il Formato Sociale
usa pochi contenuti ed e basato su un singolo Forum visualizzato nella
pagina principale.

Cliccare il bottone Aiuto in Settaggio dei Corsi per avere un maggior numero
di dettagli tecnici.

Caricare files

Potreste avere dei materiali gia pronti da aggiungere al vostro corso per
esempio: pagine web, file audio, file video, documenti word o animazioni
flash. Qualsiasi tipo di file esistente puo essere caricato nel corso e
conservato nel server. | file nel server possono comunque essere spostati,
rinominati, editati o distrutti.

Tutto questo puo essere ottenuto attraverso il link Files che trovate nel
menu amministratore. La sezione Files si presenta circa cosi:
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SMEC 706: Files Logout ]
SMEC -> SMEC 706 - Files

Current folder: /

Name Size Modified Action
) comics - 20 Mar 2002, 05:02 PM rename
1 papers « 22 2002, 1253 PM rename
M Ortentatson2002 html 942k 25 J0un 2002, C(2:23 PM  edit rename
M Rationate 2002 htm 3543k 19 Jul 2002, 05:41 PM  edit rename
M dawsonv. htm 3321k 19 Jul 2002, 04:16 PM  edit rename
{With chosen fes.. Te| Make a talder Updand a file

QO FF T G vomwe tomine P == o

Quesra interfaccia e accessibile unicamente ai docenti - e non agli studenti.
| singoli files saranno resi disponibili per gli studenti, successivamente
(come "Risorse” - vedi la prossima sezione).

Come si puo vedere nella figura i file sono listati all'interno di sudirectory.
Potete creare quante subdirectory volete per organizzare i vostri file e
spostarli dall'una all'altra.

Via web potete caricare nel server un solo file alla volta. Se vi occorre
caricare piu files (per esempio un intero sito web) € molto piu comodo
comprimerli in un singolo file con un programma di zip caricare il file
zippato sul server e dezipparlo nel server stesso (vedrete un link "unzip”
vicino al file zippato).

Per vedere qualsiasi file caricato sul server basta cliccare sul suo nome. Il
vostro browser ve lo mostrera direttamente o ve lo scarichera sul vostro
computer.

| file HTML e text possono essere editati direttamente sul server lavorando
on-line. Gli altri file debbono essere editati sul vostro computer e poi
ricaricati sul server. Se viene caricato sul server un file con lo stesso nome
di un altro gia esistente, quest'ultimo viene sovrascritto da quello nuovo.

Nota finale: se i vostri documenti stanno da qualche parte nel web non
avete alcun bisogno di caricarli sul server, potete lincarli direttamente
dall'interno del vostro corso (vedi il modulo "Risorse” e la successiva
sezione).

Settare le attivita
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Costruire un corso implica aggiungere alla pagina principale dei moduli per
le attivita del corso in modo che gli studenti possano successivamente
utilizzarli. Voi potrete cambiarne l'ordine ogni volta che vorrete.

Per editare cliccate "Abilita editazione corso..”" in Amministrazione. Questo
pulsante mostra o nasconde una serie di controlli che vi permettono di
manipolare la pagina principale del corso. Notate nella prima figura qui
sotto (corso in formato Settimanale) che i controlli per l'editing sono
disponibili.

Per aggiungere una nuova attivita semplicemente andate sulla sezione
corrispondente alla settimana o all'argomento o alla sezione dello schermo
in cui volete aggingerla e selezionate il tipo di attivita desiderato dal menu
a tendina. Qui presentiamo un sommario delle attivita standard presenti in
Moodle 1.0:

Compito
Un compito prevede una richiesta, una data di consegna e una
valutazione. Gli studenti potranno caricare un file che soddisfi la
richiesta. La data dell'operazione viene registrata. Successivamente
voi potrete vedere in un'unica pagina tutti i file (e con che anticipo o
ritardo sono stati inviati) e quindi registrare i singoli punteggi egli
eventuali commenti. Dopo mezzora dal giudizio su un qualsiasi
studente Moole inviera allo studente stesso una email di notifica.

Scelta
Costruire un compito di scelta € molto semlice - ponete un quesito e
specificate una gamma di risposte (fino ad un massimo di 6). Gli
studenti fanno la loro scelta e voi avrete sullo schermo un tabulato in
cui potrete vedere i risultati. lo lo uso con i miei studenti per
raccogliere opinioni, ma puo essere usato per votazioni o sondaggi
nella classe.

Forum
Questo modulo € il piu importante - € qui che si svolgono le
discussioni. Quando si aggiunge un nuovo forum avrete la scelta tra
diverse tipologie - una discussione semplice ad argomento unico - un
forum generale apertro a tutti, o discussioni collegate per utente.

Diario
Ogni attivita giornaliera rappresenta un elemento del diario dell'intero
corso. Per ogni studente possono essere specificate domande aperte
che guidano il compito dello studente, come anche finestre temporali
durante le quali il diario e disponibile (questo solo nei corsi a formato
settimanale). Un regola semplice consiglia di creare un diario per ogni
settimana. Incoraggiate lo studentea scrivere liberamente,
riflessivamente e criticamente nel diario, dal momento che e
accessibile a voi e lui soltanto. Successivamente potrete valutare e
commentare tutti i contributi della settimana, e lo studente ricevera
automaticamente una email che lo informera del vostro feedback. Il
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giornale non e pensato per continui aggiornamenti - se € questo che vi
serve allora aggiungete piu attivita giornaliere.

Risorse
Le Risorse sono i contenuti del vostro corso. Qualunque dei file che
avete caricato puo essere uno dei contenuti del vostro corso o puo
puntarlo usando un URL. Potete anche utilizzare delle semplici pagine
di testo scrivendo in un apposito riquadro.

Quiz
Questo modulo vi permette di costruire e di utilizzare dei test con
quiz a scelta multipla, vero-falso, o risposte brevi. Le domande
vengono categorizzate e salvate in una base dati per un successivo
riutilizzo nello stesso corso o in altri corsi. | quiz possono anche
permettere piu tentativi di risposta. Ogni tentativo viene
automaticamente registrato e il docente puo scegliere se dare un
feedback o mostrare la risposta corretta. Il modulo contiene inoltre
strumenti per assegnare facilmente il punteggio.

Domande Feedback
Il modulo esame fornisce un certo numero di strumenti
predefiniti utili nel valutare e capire la propria classe.
Attualmente include gli strumenti COLLES (Constructivist On-Line
Learning Environment Survey) e ATTLS (Attitudes to Thinking and
Learning Survey). Questi possono essere somministrati agli
studenti all'inizio del corso come strumenti diagnostici e alla fine
del corso come strumenti di valutazione (lo, nei miei corsi, ne
uso uno settimanalmente).

Dopo che le attivita sono state aggiunte, possono essere spostate in su o in
git nel vostro progetto di corso cliccando sulle piccole icone a freccia (1 ¢ )
vicine ad ogni elemento. Potete anche cancellare un qualsiasi elemento
cliccando l'icona a croce x , oppure editarlo nuovamente usando l'icona
edita = .

Utilizzare il corso

Ci sono vari e impegnativi progetti per estendere questo documento fino a
farlo diventare un guida completa. Per ora eccovi alcune idee:

1. Iscrivete voi stessi a tutti iforum in modo da essere in contatto con
tutte le attivita della vostra classe.

2. Incoraggiate tutti gli studenti a inserire tutte le informazioni possibili
nel loro profilo utente (incluse le foto) e leggetevele tutte - questo vi
aiutera a costruire un contesto per cio che scriveranno
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successivamente e vi aiutera a rispondere in modo piu adeguato ai loro
bisogni.

. Tenete delle note private nel "Forum Insegnanti” (in

Amministrazione). Questo é specialmente utile quando si insegna in
gruppo.

. Usate il link "Logs" (sotto Amministrazione) per aver accesso all'elenco

grezzo dei collegamenti effettuati dagli utenti. Qui potete aver
accesso ad una finestra a comparsa che si aggiorna ogni sessanta
secondi mostrando l'ultima mezzora di attivita. E'utilissima, aperta sul
vostro desktop, per essre in contatto con 'andamento del corso
durante liintera giornata.

. Usate "Activity Reports” ( subito dopo ogni nome nella lista di tutti i

partecipanti, o dalla pagina del profilo di ogni utente). Questo € un
buon modo per vedere su che cosa ogni singola persona si € soffermata
nel corso..

. Rispondete in tempi brevi agli studenti. Non rimandate a dopo - fatelo

subito. Non solo non verrete sommersi dal volume di posta che si
genera, ma ricordate che questo € un punto cruciale del costruire e
mantenere un senso di comunita nel vostro corso.

Ulteriori informazioni

Se avete un qualsiasi specifico problema col vostro sito consultate il vostro
amministratore locale del sito.

Se avete brillanti idee su come migliorare Moodle, o anche storie
interessanti venite alla moodle.org e raggiungeteci nel corso"Using Moodle".
Saremo felici di avere vostre notizie e potrete aiutare Moodle a migliorare.

Se desiderate contribuire a scrivere nuovi moduli o a scrivere
documentazione o un articolo, contattatemi: Martin Dougiamas o navigate
fino al sito "bug tracker” di Moodle al sito moodle.org/bugs

Grazie per aver usato Moodle - e buona fortuna per il vostro insegnamento !
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